Zatacznik nr 2

PROCEDURY OBOWIAZUJACE
W SWIETLICY SZKOLNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 19
IM. IRENY SENDLEROWEJ

W KIELCACH



I. Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej.

10.

11.

. Przyjecie dziecka do §wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicéw/

prawnych opieckunow (Karta zgtoszenia dziecka do $wietlicy), sktadanego co roku
w $wietlicy lub sekretariacie szkoty.

. Zgloszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonujg rodzice / prawni opiekunowie

w terminie do 30 maja roku poprzedzajacego dany rok szkolny.

Nabor uczniéw do $wietlicy odbywa sie w terminie do 20 czerwca roku poprzedzajacego
dany rok szkolny, wyjatkowo do 7 wrzesnia danego roku szkolnego.

Rodzice / prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach

w uzasadnionych przypadkach.

Karty zgtoszenia sg pobierane u wychowawcow $wietlicy lub w sekretariacie szkoty.
Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (Karty zgloszenia dziecka
do swietlicy — zalgcznik nr 1) przez komisje kwalifikacyjng w sktadzie: kierownik

I nauczyciel $wietlicy, pedagog szkolny.

. W $wietlicy tworzone sg grupy wychowawecze, ktore nie powinny przekraczaé

25 wychowankow.

Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do $wietlicy, ktore zostaty ztozone

po przewidzianym w regulaminie terminie, nast¢puje po rozpoznaniu potrzeb dziecka i jego
rodzicow.

Rezygnacje dziecka z uczestniczenia w zajeciach w $wietlicy rodzic zobowiazany jest
zglosi¢ pisemnie do kierownika $wietlicy.

Dzieci, ktore nie chodza na lekcje religii takze musza posiada¢ zlozone karty zgloszenia

do s$wietlicy.

II. Procedura kwalifikowania uczniow do swietlicy szkolnej.

1. Kwalifikacja uczniow do $wietlicy odbywa si¢ corocznie na podstawie kart zgloszen, ktore
wypelniaja rodzice/prawni opiekunowie do dnia 7 wrzesnia kazdego roku. W uzasadnionych
przypadkach zgloszenie moze by¢ przyjete w ciggu roku szkolnego.

2. Karta zgtoszenia dziecka do $wietlicy zawiera podstawowe dane ucznia oraz rodzicoOw (imi¢
i nazwisko dziecka, dat¢ jego urodzenia i miejsce zamieszkania, telefony kontaktowe,
informacje o stanie zdrowia dziecka oraz dotyczace odbierania dziecka ze swietlicy).

3. Dzieci przyjmowane sg wedtug nastepujacych kryteriow:

a/ dzieci rodzicoOw pracujacych zawodowo,

b/ dzieci z rodzin niepelnych,

c/ sieroty,

d/ dzieci matek 1 ojcoOw, wobec ktorych orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci, badz catkowitg niezdolnos$¢ do pracy oraz niezdolnos¢ do
samodzielnej egzystencji.

4. Karta zgtoszenia dziecka do $wietlicy stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu $wietlicy.



IT1. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez

rodzicow / prawnych opiekunow.

~

10.

. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane z sali $wietlicowej

osobiscie przez rodzicow / prawnych opiekunéw lub osoby petnoletnie wskazane przez
rodzicow/ prawnych opiekunow w karcie swietlicowe;.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do $wietlicy.

Obecnos$¢ dziecka na zajeciach w §wietlicy odnotowuje si¢ w dzienniku zaje¢ (uczen podaje
nauczycielowi swoje imi¢, nazwisko oraz klasg, do ktorej uczegszcza).

Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy, odpisuje si¢ tzn. podaje imi¢, nazwisko, klas¢ oraz
podaje z kim idzie do domu.

Rodzice 1 opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka
ze $wietlicy.

W przypadku odbierania dziecka przez osobg¢ nie wskazang w karcie, dziecko musi posiadaé
upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow, opickunow. Gdy upowaznienie
znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go, dzienniczek
pozostaje w $wietlicy do dnia nastepnego.

Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtornie.
Zgoda rodzica na samodzielny powrdt dziecka do domu wyrazona telefonicznie nie bedzie
brana pod uwage przez nauczyciela swietlicy.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez
rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac
si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca $wietlicy legitymuje osobg¢ odbierajaca z dowodu
potwierdzajacego jej tozsamos¢, spisujac przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.
Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy.

Po godzinie 17.00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniaja
dzieciom opieki i nie ponoszg odpowiedzialno$ci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka
ze $wietlicy wychowaweca informuje dyrektora szkoty 1 kierownika $wietlicy.

IV. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka

ze swietlicy do godziny 17.00.

N

Wychowaweca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badZ opiekunami dziecka, wskazanymi
w karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolne;.

Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

Gdy taka sytuacja powtorzy si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).

W sytuacji, gdy wychowaweca $wietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty i kierownika §wietlicy

o zaistnialej sytuacji.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do wezwania policji w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka wychowawcy §wietlicy i1 funkcjonariusza
policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundéw, policja w obecnosci wychowawcy
przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu



rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wilasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

V. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci,

uczeszezajacych do Swietlicy.

. Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania ucznidow na lekcje ze §wietlicy

i odprowadzenia ich po lekcjach (klasy I).

. Dzieci z klas 11 - VIII, ktore przebywaja w $wietlicy, wychodzg same na zajecia lekcyjne na

poczatku przerwy, po uprzednim przypomnieniu wychowawcy $§wietlicy. Po skonczonych
lekcjach dzieci samodzielnie wracaja do swietlicy.

. Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (religii, jezyka angielskiego, itd.), jest

on réwniez zobowigzany do zabrania ucznidow na lekcje i odprowadzenia ich do swietlicy
po skonczonej lekcji (klasy ).

. Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé wychowawce §wietlicy

ilu ucznidw pozostawia w swietlicy.

. Do zabrania i odprowadzenia uczniow z powrotem do $wietlicy sa zobowigzane rowniez

osoby prowadzace rdézne zajecia dodatkowe /angielski, tance, zuchy, itp./.

. Przed zabraniem uczniow na lekcje oraz po ich przyjsciu do §wietlicy po lekcjach

wychowawcy $wietlicy maja obowigzek sprawdzi¢ liste¢ obecnosci. Wychowaweca $wietlicy
jest zobowigzany poinformowaé wychowawce danej klasy lub nauczyciela o stanie
liczbowym uczniéw przekazywanych mu pod opieke.

. Nauczyciele, ktorzy pozostawiaja w swietlicy dzieci, ktére nie uczestnicza w zaje¢ciach

na basenie, zobowigzani sg do przyprowadzenia ich do $wietlicy i pozostawienie listy
z nazwiskami dzieci. Po powrocie z basenu wychowawca odbiera osobiscie dzieci
ze Swietlicy.

V1. Procedura postepowania z dzie¢mi, ktére nie sa zapisane do Swietlicy,
a zostaly czasowo z r6znych przyczyn pozostawione bez opieki.

o

. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mogg przebywa¢ w niej

w przypadku, gdy liczebnos¢ grupy obecnej na swietlicy nie przekracza 25 uczniow.

. Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczgszcza on do §wietlicy szkolnej, opieke do momentu

przyjscia rodzicow zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajgcia dydaktyczne,
moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do swietlicy. Nauczyciel podaje wychowawcom
swietlicy dane ucznia. Zobowigzany jest on rowniez do powiadomienia rodzicow /prawnych
opiekunoéw o pozostawieniu dziecka w swietlicy.

Uczniowie przyprowadzeni do §wietlicy zapisywani sg na list¢ obecnosci.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicoOw/prawnych opiekunow.

Dzieci, ktore Zle si¢ poczuty w trakcie zaje¢ Swietlicowych wychowawca §wietlicy
przekazuje pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja do momentu przekazania ich
pod opieke rodzicow/opiekundow.



VIIl. Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez
osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub
bycia pod wplywem innych srodkéw odurzajacych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz
dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w Stanie
nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych srodkéw odurzajacych, wychowawca
$wietlicy odmawia zgody na odebranie dziecka oraz wzywa innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji wychowaweca $wietlicy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié

kierownika $wietlicy i1 dyrektora szkoty.

Kierownik §wietlicy zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa o zaistniatej sytuacji.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac

policje.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

How

VIII. Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji slownej,
fizycznej.

1. Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych ze strony uczniéw. Wychowawca izoluje
uczestnikoOw zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy
1 rodzicéw o zdarzeniu.

2. Wychowawca $swietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie obserwacji i spostrzezen
uczniow.

3. Nastepnie nauczyciel §wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedura postepowania wobec
uczniéw przejawiajacych zachowania agresywne.

IX. Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia uczniow oraz

Swietlicy.

1. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce klasy. Sporzadza
takze notatke stuzbowa w zeszycie obserwacji i1 spostrzezen uczniow.

2. W dalszej kolejnosci nauczyciel §wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedura
postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoty.

3. Uczen niszczacy mienie innych ucznidow oraz jego rodzice ponosza odpowiedzialnosé
materialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.

X. Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1. Gdy ma miejsce kradziez w$rdd ucznidow na terenie Swietlicy wychowawca $wietlicy
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zaj$cia i sporzadza notatke
stuzbowa w zeszycie obserwacji i spostrzezen ucznidw.

2. Wychowawca $wietlicy informuje o zaj$ciu pedagoga szkolnego, ktoéry wdraza_szkolng
procedurg postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawianie w niej cennych rzeczy, zabawek,



telefonow komorkowych itp.

Xl. Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia.

1. Wychowawca swietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika $wietlicy, rodzicow,
wychowawce klasy.

2. W obecnosci rodzicow wychowawca swietlicy przeprowadza rozmowe z uczniem w celu
przypomnienia regulaminu $wietlicy.

3. Wychowawca §wietlicy sporzadza notatke stuzbowag w zeszycie obserwacji i spostrzezen
ucznidéw oraz w dzienniku zaje¢ §wietlicy.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko §wietlicy bez pozwolenia, rozmowe
Z uczniem przeprowadza pedagog szkolny, dyrektor szkoty.

XIl. Procedura udzielania nagrod i kar wobec wychowankow Swietlicy.

1. Wychowankowie, ktérzy wyrdzniaja si¢ w zajeciach i pracy na rzecz §wietlicy mogag zostaé
nagrodzeni wedhug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

2. Wychowankowie, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu $wietlicy moga zosta¢ ukarani
wedlug zasad okre§lonych w Statucie Szkoty.

3. Nagrode, wyr6znienie udziela wychowawca $§wietlicy poprzez pochwate, drobny upominek,
dyplom, list gratulacyjny.

4. Karg moze by¢ upomnienie (w obecnosci uczniow, wychowawcy klasy), uwaga wpisana
do dzienniczka, zeszytu obserwacji i spostrzezen ucznidéw oraz rozmowa z rodzicami.

XIII. Procedura kontaktow z rodzicami.

1. Wychowawca $wietlicy zobowiazany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy
indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencijg.

2. Wychowawca swietlicy dokumentuje w dzienniku zaj¢¢ §wietlicy rozmowy
przeprowadzone z rodzicami.

XIV. Procedura spozywania positkow w stoléwce szkolnej.

1. Dzieci korzystajace z positkow w stotdéwce szkolnej, obiady spozywaja pod opieka
wychowawcow $wietlicy.
2. Grafik wydawania obiaddw jest ustalony przez kierownika $wietlicy.

3. Zasady obowigzujgce na stoldwce okreslone sg w Regulaminie stotowki szkolnej.



